附件2

办公室卫生检查评分表
检查时间：     年    月    日                            检查责任人：               
	
	地面干净清洁，无碎纸、痰迹、烟头；无卫生死角（20分）
	门、灯具、电脑、墙壁、资料柜、饮水机等干净、无灰尘、无蜘蛛网（10分）
	窗台、窗玻璃、窗帘干净整洁（10分）
	办公室内及各教师个人办公区域，桌面物品摆放整齐有序、美观；不摆放与工作无关的杂物（20分）
	公告栏、上墙制度、匾牌整洁，内容装贴有序，无乱张贴（10分）
	各用电器的插座完好；不乱牵电线，不随意增加用电设施（10分）
	卫生工具摆放有序，垃圾每天倾倒（10分）
	注重办公室文化建设，包括制定处室工作规范和流程（10分）
	总分
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