各系部（中心）：

为做好2013年度国家自然科学基金申报工作，力争我院在国家自然科学基金项目上取得新突破，保证国家自然科学基金申报数量、质量及获准率，学院开始启动2013年度国家自然科学基金项目申报工作，请各单位按照学院统一安排，早动员、早组织、早准备。现将申报具体工作安排通知如下：    
一、   基金申报工作进度安排
	序号
	时间节点
	工作安排

	1
	2012年11月6日
	科研处邀请兰州交通大学科技处处长罗冠炜教授做“国家自然基金辅导报告” 

	2
	2012年11月7日
	科研处组织召开博士科研工作座谈会，动员博士积极申报2013年国家自然基金项目。

	3
	2012年12月4日
	2013年国家自然基金项目申报工作安排会，召开各系部主任会议。会议内容：安排部署2013年申报工作、申报进度及工作方案。

	4
	2012年12月中下旬
	科研处及各系部邀请相关专家举办国家自然基金辅导讲座，做好项目的组织、申报工作介绍。

	5
	2012年12月20日
	各系、部统一报送预申报项目名单及相关材料（初步拟定的题目、项目摘要和主要申请人业绩介绍）。 

	6
	2013年1月3日
	项目申请人下载2013年版申请书，认真阅读《申报指南》及相关管理办法后，撰写和完善第一稿申请书。

	7
	2013年1月14日
	各系、部统一收齐第一稿申请书。

	8
	2013年1月14日--1月18日
	对第一稿申请书进行评议，对申请书提出修改意见并反馈给申请人；各系部将总评审记录报送科研处。

	9
	寒假期间
	项目申请人根据修改意见撰写第二稿申请书，填写《2013国家自然科学基金申报自查表》。

	10
	2013年2月18日--2月23日
	各系部统一提交申请书至科研处，学校组织评阅第二稿申请书，并将修改意见反馈各系部。

	11
	2013年3月1日--3月5日
	各系部报送申请书电子版（Word文档必须由申请人检查保护）、《2013国家自然科学基金申报自查表》。

	12
	2013年3月6日--3月7日
	科研处进行课题组人员条件、形式审查。项目申请人修改国家自然基金项目申请书。

	13
	2013年3月7日--3月10日
	科研处邀请兄弟院校基金项目管理专家进行最终形式审查。

	14
	2013年3月15日
	项目申请人应将国家自然基金项目申请书最终版报送到科研处（纸质一式2份及版本号一致的电子版）；此日为学校受理截止日期。

	15
	2013年3月16日--3月17日
	科研处进行申请书电子版上传、签名真实性核查。汇总申请清单，草拟单位申请公函，报送主管校领导审批后纸质申请书用印、按清单顺序装箱。

	16
	2013年3月18日
	纸质申请书报送基金委。


二、基金申报工作要求 

1、各系部要高度重视，认真抓好项目申报组织工作。积极组织发动，合理安排，有组织、有层次地申请各类项目。组织具有高级职称和博士学位的教师及科研人员积极参与基金申报工作，特别是申报地区基金项目。            

2、系部召开初审研讨会。组织专家组对申请书研究内容进行把关，在学校要求的时间节点前对本单位每一份申请进行初步评审，着重对申报项目的立项依据、科学意义、国内外研究现状、研究内容、技术路线、研究方法、研究目标和创新点进行论证，对申请者和研究团队前期研究基础、研究条件进行论证，并在申请书撰写质量上进行指导和把关，提出修改意见，切实提高申请书撰写质量。

三 、基金申报注意事项 

 1、申请书首页申请人“电话”请填手机号，方便联系修改。

2、申请书首页“申报日期”及签字和盖章页“依托单位日期”处请统一填写“2013年03月10日”。

3、申报材料要求

申请书纸质版：A4纸正反面打印（签字和盖章页单独打印，方便修改）一式两份，左侧装订。

申请书电子版：经检查保护，版本号与纸质版一致；申请书命名方式为××系（部）--×××.doc。

4、准备申请基金项目的教师请主动与科研处联系，表明申报意愿，方便学院即时掌握申报情况，做有针对性地准备工作。

不明事宜，请咨询科研处。

联系人：张志勋  电  话：2865058  13919292008
